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1 Общие положения 

 

Положение о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости, 

промежуточной и итоговой аттестации слушателей, обучающихся по образовательным 

программам (далее – Положение) является локальным нормативным актом АНО ДПО 

«Образовательный центр «Метрология», который регламентирует периодичность и 

процедуру организации и осуществления текущего контроля, форму и порядок 

промежуточной и итоговой аттестации по программам дополнительного 

профессионального образования. 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 

Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам», Письмом Минобрнауки России от 30.03.2015 г. № АК-820/06 «О 

направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей», Письмо 

Минобрнауки России от 30.03.2015 № АК-821/06 «О направлении методических 

рекомендаций по итоговой аттестации слушателей», Уставом и иными локальными 

нормативными актами АНО ДПО «Образовательный центр «Метрология». 

Система текущего, промежуточного и итогового контроля качества обучения 

слушателей предусматривает решение задачи соответствия результатов освоения 

программам заявленным целям и планируемым результатам обучения. 

Учебными планами образовательных программ предусмотрены следующие виды 

аттестации: 

- текущий контроль знаний слушателей по каждой дисциплине (проводится 

преподавателем в форме контрольного опроса или собеседования на практических 

занятиях); 

- промежуточная аттестация (проводится преподавателем в форме контрольного 

опроса или собеседования на практических занятиях); 

- итоговая аттестация по завершению дисциплины. 

 

2 Текущий контроль 

 

Текущий контроль проводится с целью установления фактического уровня 

теоретических знаний и практических умений и навыков по темам (дисциплинам) 

реализуемой дополнительной профессиональной программы, а также стимулирования 

познавательной активности слушателей. 

Текущий контроль осуществляется педагогом по каждой изученной теме 

дополнительной профессиональной программы. 

Содержание материала контроля и форма его проведения определяется 

самостоятельно педагогом с учетом особенностей контингента слушателей, уровня их 

обученности, содержания учебного материала, используемых образовательных технологий. 

Текущий контроль может проводиться с применением следующих методов 

педагогических измерений: 
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- проведение контрольного опроса; 

- собеседования на практических занятиях. 

 

3 Промежуточная аттестация 

 

Освоение образовательной программы, в том числе отдельной части или всего 

объема учебного предмета, дисциплины (модуля) образовательной программы, 

сопровождается промежуточной аттестацией слушателей, проводимой в формах, 

определенных учебным планом. Промежуточная аттестация проводится с целью 

повышения ответственности педагогов и слушателей за результаты образовательного 

процесса, объективной оценки усвоения слушателями дополнительных профессиональных 

программ каждого периода обучения. 

Промежуточная аттестация проводится как оценка результатов обучения за 

определенный промежуток учебного времени - период прохождения отдельной 

дисциплины учебного плана. 

Промежуточная аттестация включает проверку теоретических знаний и 

практических умений и навыков. 

Промежуточный контроль может проводиться с применением следующих методов 

педагогических измерений: 

- устный опрос; 

- письменная работа. 

Промежуточная аттестация проводится преподавателем. 

Материалы для проведения промежуточной аттестации разрабатываются 

преподавателем и утверждаются образовательной программой. 

Сроки проведения промежуточной формы определяются календарным графиком, 

составленным на основе дополнительной профессиональной программы и утвержденным 

директором АНО ДПО «Образовательный центр «Метрология». 

Результатом успешного прохождения промежуточной аттестации слушателей 

является его допуск к итоговой аттестации. 

Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одной из тем или 

непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин 

признаются академической задолженностью. Слушатели обязаны ликвидировать 

академическую задолженность. 

Слушатели, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующей программе не более двух раз в сроки, 

определяемые АНО ДПО «Образовательный центр «Метрология», в пределах одного года 

с момента образования академической задолженности. Для проведения промежуточной 

аттестации во второй раз АНО ДПО «Образовательный центр «Метрология» создается 

комиссия. 

Взимание платы со слушателя за прохождение промежуточной аттестации не 

допускается. 
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4 Итоговая аттестация 

 

Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения 

слушателями образовательной программы. 

Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и 

независимости оценки качества подготовки слушателя. 

Итоговая аттестация проводится с целью оценки результатов освоения слушателей 

дополнительной профессиональной программы, соответствия этих результатов 

прогнозируемым результатам освоения дополнительной профессиональной программы. 

Итоговая аттестация, завершающая освоение основных профессиональных 

программ, является обязательной и проводится по окончанию обучения по дополнительной 

профессиональной программе. 

Основанием для допуска слушателя к итоговой аттестации является полное 

прохождение им теоретической и практической части дополнительной профессиональной 

программы и положительные результаты по всем дисциплинам, вынесенным на 

промежуточную аттестацию. 

Итоговая аттестация по дополнительным профессиональным программам может 

проводиться по одной из форм экзамена/зачета, собеседования, тестирования, в виде 

защиты итоговой аттестационной работы, реферата в соответствии с требованиями 

дополнительной профессиональной программы. Форма итоговой аттестации определяется 

дополнительной профессиональной программой. 

Материалы для проведения итоговой аттестации разрабатывается АНО ДПО 

«Образовательный центр «Метрология» и утверждается его директором. 

Результаты итоговой аттестации фиксируются в итоговой ведомости по программе 

повышения квалификации (приложение 1). 

Результатом успешного прохождения слушателями итоговой аттестации по 

дополнительным профессиональным программам является решение о выдаче слушателю 

Удостоверения о повышении квалификации по форме, установленной локальным актом 

АНО ДПО «Образовательный центр «Метрология», и утвержденной приказом директора 

АНО ДПО «Образовательный центр «Метрология». 

В случае непрохождения итоговой аттестации слушателю выдается справка об 

обучении или о периоде обучения, форма которой установлена локальным актом АНО ДПО 

«Образовательный центр «Метрология». 

 

5 Результаты защиты итоговой работы 

 

Результаты защиты итоговой работы определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно» и «неудовлетворительно». 

Оценка «5» (отлично) выставляется за следующую итоговую работу: 

- работа носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенную 

теоретическую базу, глубокий анализ и критический разбор специальной деятельности 

предприятия (организации, учреждения), характеризуется логичным, последовательным 

изложением материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями; 
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- имеет положительный отзыв руководителя; 

- при защите работы слушатель показывает глубокие знания вопросов темы, 

свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения по 

улучшению положения предприятия (организации, учреждения), эффективному 

использованию ресурсов, а во время доклада использует наглядные пособия (слайды, 

мультимедиа проектор) или раздаточный материал, легко отвечает на поставленные 

вопросы. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется за следующую итоговую работу: 

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенную 

теоретическую базу, достаточно подробный анализ и критический разбор специальной 

деятельности предприятия (организации, учреждения), характеризуется последовательным 

изложением материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными 

предложениями; 

- имеет положительный отзыв руководителя; 

- при защите работы слушатель показывает знания вопросов темы, оперирует 

данными исследования, вносит предложения по улучшению деятельности предприятия 

(организации, учреждения), эффективному использованию ресурсов, во время доклада 

использует наглядные пособия (слайды, мультимедиа проектор) или раздаточный 

материал, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы. 

Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется за следующую итоговую работу: 

- носит исследовательский характер, содержит теоретическую главу, базируется на 

практическом материале, но отличается поверхностным анализом и недостаточным 

критическим разбором специальной деятельности предприятия (организации, учреждения), 

в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены 

необоснованные предложения; 

- в отзыве руководителя имеется замечания по содержанию работы и методике 

анализа. 

 При защите работы слушатель проявляет неуверенность, показывает слабое знание 

вопросов темы, не дает полного аргументированного ответа на заданные вопросы. 

Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется за следующую итоговую работу: 

- не носит исследовательский характер, не содержит анализа и практического 

разбора специальной деятельности предприятия (организации, учреждения). Не отвечает 

требованиям, изложенным в методических указаниях; 

- не имеет выводов либо они носят декларативный характер; 

- в отзыве руководителя имеются критические замечания по содержанию работы. 

Для реализации образовательной программы учебным планом программы 

предусмотрено создание оценочных материалов. Оценочные материалы включают: 

контрольные вопросы к зачетам; контрольные вопросы к экзаменам; темы выпускных 

аттестационных работ, а также иные формы контроля, позволяющие оценивать уровни 

образовательных достижений и степень форсированности компетенций. 
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6 Порядок проведения итоговой аттестации 

 

Дата и время проведения итоговой аттестации устанавливается АНО ДПО 

«Образовательный центр «Метрология» по окончанию реализации дополнительной 

профессиональной программы. 

Итоговая аттестация по программе повышения квалификации слушателей 

осуществляется преподавателем. 

Итоговая аттестация проводится в форме согласно дополнительной 

профессиональной программе обучения. Результаты итоговой аттестации объявляются в 

тот же день. 

На основании закрытой ведомости итоговой аттестации издается приказ директора 

об отчислении слушателя и выдаче документа о квалификации установленного образца. 

 

7 Заключительные положения 

 

Настоящее Положение утверждается директором АНО ДПО «Образовательный 

центр «Метрология».  

Дополнения, изменения в настоящее Положение вносятся в случае изменения 

действующего законодательства, локальных нормативных актов АНО ДПО 

«Образовательный центр «Метрология». 
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Приложение 1 

 

Форма ведомости итоговой аттестации по программам повышения 

квалификации 

 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Образовательный центр «Метрология» 

 

ВЕДОМОСТЬ 

итоговой аттестации 

Дата  №  

Программа повышения квалификации   
 

 
(наименование программы) 

Группа   
 

Объем программы  час Срок обучения  

Вид итоговой аттестации:   
 

№ 

п/п 
Фамилия, имя, 

отчество 

Номер 

аттестационного 

билета 

Оценка Результат 

аттестации 1 2 3 4 5 

         

         

         

Председатель комиссии  

   
(подпись)  (инициалы и фамилия) 

Члены комиссии: 

   
(подпись)  (инициалы и фамилия) 

   
(подпись)  (инициалы и фамилия) 

 

Руководитель образовательной организации    

 (подпись)  (инициалы и фамилия) 
 

«  »  20  г. 
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